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LOI NOI PAU

Phong Pao tao phat hanh huéng dan nay truéc moi hoc ky nham cung cap thong
tin quan trong lién quan dén dang ky hoc; déng hoc phi, 1é phi Va cdc diéu khodn nha
truong sé dp dung khi xir ly hoc vu trong hoc ky, nam hoc.

Lich hoc vu va cac noi dung dwoc ghi trong tai liéu huong dan nay néu ro thoi
han ciia ting cong viéc va 0 tinh nghiém khdc nén yéu cau tat cda sinh vién phdi doc
ky, hiéu can ké, nghiém chinh thyc hién dé t6 chire tot qua trinh hoc tdp cua ban than
va sy hoat dong cua nha truong.

Sau khi hudng din nay dwoc phat hanh, cdc théng tin méi hon (néu cé) sé dwge
thong bdo tai CAC bang tin ciia Phong Pdo tao va tai website théng tin sinh vién:

http://sv.dut.udn.vn

Khi gdp tinh huéng chwa dwoc @é cdp dén trong muc “Gidi dap thdc mdc sinh
vién thwong héi” ¢ website dao tao, hodc khi can dong gdp ¥ kién, sinh vién si dung
phiéu (theo mdu) V& ndp phiéu tai Ban s6 1, 2, 3 phong A108 hodc givi email (bang tdi
khodn email sinh vién dwoc Trieong cdp) dén Cac dia chi sau day:

- p.daotao.dky@dut.udn.vn  Kkhi can gidgi déap vé ding ky hoc, hoc phi, diém
- dt.dhbk@dut.udn.vn khi can gidi dap vé cdc vin dé khdc.

PHONG PAO TAO
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KHI CO CONG VIEC CAN GIAI QUYET, SINH VIEN PHALI:

Pén khu vy tiép sinh vién trong thoi gian quy dinh va xem danh myc cong viéc
dugce phan coéng ctia Chuyén vién phu trach, tai cac ban tiép sinh vién sb 1 dén 4
(phong A108) dé giai quyét cong viéc minh can, gdm:

Cac ban lam viéc tai phong A108:

pé nghi l[am thé sinh vién, nhan thé sinh vién;

Pé nghi d6i lich thi, P& nghi hoan thi, Pé nghj thi bo sung;

Dé nghj phac khao, D& nghi cip bang diém;

Dé nghi xét ngimg hoc, D& nghi Xxét tré lai hoc tap, D& nghi xét thoi hoc;
Dé nghi xét 1am D6 an tot nghiép / Dé nghi xét hoan 1am Do an tét nghiép;
Dé nghi xét cong nhan tot nghiép / D& nghi xét hoan cong nhan t6t nghiép;
pé nghi dat lai mat khau website, mat khau email;

Nhan / ndp cac loai chirng chi;

Nop bd sung/ hodc diéu chinh hd so (thay doi/ diéu chinh tén, ngay sinh...);
Pé nghi hd tro dang ky hoc phan - d6i véi mot so sinh vién hoc chuong trinh 2;
bé nghi Xét huy hoc phﬁn tu chon da hoc va di co diém;

Dé nghi xét cip Gidy chung nhan tét nghiép, bang diém tét nghiép;

Ping ky du 18 trao bang t6t nghiép;

Théc mic vé chuong trinh dao tao;

Théc méc vé dang ky hoc, hoc phi, dang nhap website, lich hoc, lich thi;
Théc mic vé két qua xét hoc vu, xét nhan dd an, xét cong nhan tbt nghiép;

K X K K K K X X K X K K X X ¥

Cadc ban lam viéc tai phong A123:
* CO Van:
+ Phét Gidy chimg nhan tt nghiép va Bang diém tot nghiép cho sinh vién tot
nghiép khong nhan bang trong budi 1€ trao bang;
+ Nhan/ Tra: HO so chirng nhan ddi voi SV bi mat Béng tbt nghiép, bi sai
thong tin trén Bang tot nghiép;

THOI GIAN TIEP SINH VIEN

* Budisang:  tir 08h00 dén 11h00
+ Buoi chiéu:  tir 13h30 dén 16h00
Ngay thir Nam hang tuan khong tiép sinh vién

Khi 1am viéc véi chuyén vién Phong Pao tao, sinh vién can chuan bi ky ndi dung
can trinh bay, ngan gon nhung day du. Sinh vién can phai thé hién nép sdng vin hoa,
xép hang trat ty ...

Phong Dao tao khong giai quyét d6i véi sinh vién khong thyuc hién dung trang
phuc hoc dudng theo quy dinh cua trudng hodc ¢ thai do, hanh vi thiéu van héa khi
giao tiép.

Sinh vién phai theo ddi thong bao & website ctia Truong dé thuc hién.



1. Lich diing ky hoc & thoi khéa biéu c4 nhan:
1.1. Lich dang ky hoc )
Sinh vién dang ky qua hé thong thong tin sinh vién (http://sv.dut.udn.vn) theo lich:

Ngay

Noi dung

12/11

Truong cong bd “Thong tin hoc ky 2 nim hoc 2017-2018”

A. Sinh vién cic khoa tir 2017 vé trwée:

27/11 - 29/11

Khoa 14, 15, 16 dang ky cac 16p ghép theo nhém (s& c6 lich chi tiét)

30/11 - 01/12

Khoa 14, 15, 16 dang ky cac 16p hoc phan mé cho cing khoa

02/12 - 04/12

“Pang ky toan truong” vao 16p mo chinh khoa cho khoa 2014, 2015, 2016

Du kién 13/12

Truong cong b thong tin sip xép lai cac 16p hoc phan

16/12 - 17/12

Sinh vién kiém tra & diéu chinh dang ky hoc

01/01/2018

Sinh vién ding ky hoc ghép véi 16p hoc phan mé cho khoa 2017

B. Sinh vién kh

06a 2017:

11/12 - 18/12

Ding ky thir (s& co lich chi tiét)

25/12 - 27/12

Ding ky chinh thic: Pang ky 16p ghép theo nhém (c6 lich chi tiét)

28/12 - 30/12

Khoa 2017 dang ky cac 16p hoc phan ma cho cung khoa

C. Tat ca sinh vién cac khoa:

17/01/2018

Sinh vién rat hoc phan da ding ky

03-07/01/2018

Sinh vién dang ky nhu cau hoc dé md 16p ting cuong

25-28/01/2018

Sinh vién dang ky 16p hoc phan mé tang cuong

10/02/2018

Truong hiy dang ky sinh vién khong chiu ding ky du sd tin chi quy dinh

Luuy:
a.

Sinh vién khong dat yéu cau ngoai ngir sau mdi nim hoc s& khong duoc ding ky

qua 14 tin chi;

Sinh vién cac 16p chit luong cao ndp “Phiéu ding ky hoc” cho giang vién chu

nhiém vao ngay 15/12/2017. Giao vu khoa tap hop phi€éu va nop cho Phong Pao

tao vao ngay

18/12/2017.

Pén ngay 15/11/2017 sinh vién con no sé bi khoa tai khoan website va khong dugc

dang ky hoc. Sinh vién phai tu xin ngung hoc hoc ky 2/2017-2018 trudc ngay

27/01/2018;
Sinh vién tur

khoa 2013 trd vé sau khong hoc trong hoc ky 1/2017-2018 thi tir ngay

15/11/2017 bi khoéa tai khoan, khong dugc dang ky hoc hoc ky 2/2017-2018, cudi
ky 1/2017-2018 bi budc théi hoc.

1.2. Thoi khod biéu c4 nhén ,
Sinh vién theo doi lich hoc do phong DPao tao cong bo tai website va tu in thoi
khoa biéu ca nhan. Néu co su thay do6i vé lich hoc va phong hoc, phong Pao tao s&

thong béo tai bang thong bao cuia Truong va website.

Phong Pao tao chi giai quyét thic mic vé nhém hoc phan ding ky, danh sach thi,

lich hoc, lich th
email dang quy

i khi sinh vién trinh thoi khoa biéu ca nhan va thé sinh vién hodc giri
dinh dén p.daotao.dky@dut.udn.vn
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2. Miire hoc phi, dong hoc phi va chinh sach ciia Trwong cho hoan déng hoc phi:
2.1. Mibc hoc phi

Cin cr quy dinh cua Nha nudc va thoi gian thiét ké cua khoa hoc, khdi luong

kién thirc ctia mdi chwong trinh, dic diém hoc phan, 16p hoc phan, Nha trudng tinh
toan va cong bd hoc phi cua timg 16p hoc phan cua chuong trinh truyén théng, hoc phi
chuong trinh chat lugng cao, chuong trinh dao tao k¥ su chét luong cao Viét-Phap,

chuong trinh tién tién.

L&p md b sung theo dé nghi cta sinh vién c6 nhu cau hoc dé khong bi qua cham
tién do, hodc dé hoc vuot nhung sé luong sinh vién can hoc trong hoc ky qué it: Can

ctr vao tinh hinh thyc té, Trudng s& cong bd mirc thu cu thé véi ting 16p.

2.2. Déng hoc phi va phi bao hiém y té, phi bao hiém than thé

2.2.1.

a.

2.2.2.

Hoc phi:
Sinh vién Chuong trinh tién tién doéng hoc phi theo hoc ky (1, 2, 3) tai phong Ké
hoach Tai chinh;

. Sinh vién chuong trinh dai tra, PFIEV va chuong trinh chat lugng cao: chuyén

khoan hoc phi qua ngan hang Pong A theo lich: dot 1: ngay 27-28/02/2018,
dot 2: ngay 10-12/04/2018. Sinh vién phai dong du s6 tién t6i thiéu quy dinh
phai déng & mdi dot. Néu sd tién hoc phi khong qué 2.175.000 d thi phai déng
tat ca & dot thir 1;

. Sinh vién khong déng hoc phi sau dot chuyén khoan tht 1 thi trong vong 5

ngay lam viéc phai dén phong Ké hoach Tai chinh dong tat ca sd tién hoc phi +
phi bao hiém. Sau thoi gian gia han nay, néu khong dong thi s& bi hay 2 hoc
phﬁn ¢6 s tin chi cao nhat & bi khoa tai khoan website;

Phi bao hiém y té & phi bio hiém thén thé:

Tat ca sinh vién phai dong phi bao hiém y té theo quy dinh cia Nha nude, trir
sinh vién thudc dién duoc tro cdp BHYT tai dia phuong va ¢ hd so hop 18 néu
o0 muc b. dudi day;

Sinh vién da dugc dia phuong cap thé BHYT va con hiéu lyc it nhat dén hét
hoc ky 2 nam hoc 2017-2018 thi can mang ban chinh th¢ BHYT dén trinh tai
phong Y té ciia Truong va ndp lai ban foto, trude ngay 01/01/2018;

. Trir sinh vién nganh Cong nghé thong tin, sinh vién dang ky hoc phan thuc

hanh, thi nghiém, thuc tap thi bat budc phai mua phi bao hiém than thé (BHTT);

. Truong thu phi BHYT va phi BHTT bang hinh thirc chuyén khoan qua ngan

hang & dot thu thir nhat.

2.3. Chinh sach ctia Trudng cho hoin dong hoc phi

a.

Sinh vién c6 hoan canh rat khé khan: néu ndp hd so xin hodn vé phong Cong
tac sinh vién trudc ngay 01/01/2018 thi duoc xét hodn dong hoc phi dén cubi
ky, phi BHYT va BHTT van phai déng & dot 1;

Sinh vién gip bién cb xay ra di v6i ban than hodc gia dinh (hoa hoan, thién tai,
chinh minh hodc ngudi than rudt thit dm nang/ tai nan phai chira tri lau dai,...)



vao lan can thoi gian dong hoc phi va c6 hd so ndp vé phong Cong tac sinh vién
kip thoi thi cling dugc xét hodn dong hoc phi dén cubi ky.

2.4. Xirly cac sinh vién chiy y khong dong hoc phi:

Dén ngay 07/03/2018 sinh vién con no hoc phi s& bi khoa tai khoan website va

huy 2 hoc phan c6 s6 tin chi cao nhét trong sd cac hoc phan di dang ky.

3. Quy ché dao tao ciia B§ Gido duc va dao tao, quy dinh ciia Trwong

Pé tranh nhimg truc trac co thé xay ra trong qua trinh hoc tap, nha truong yéu

cAu SV phai tim hiéu dé biét va thuc hién ding nhitng thong tin, diéu quy dinh & cac
tai liéu:

- Chuong trinh & ké hoach dao tao ctia nganh hoc (trong website);

- Quy ché dao tao hién hanh cua B Gido duc va Pao tao;

- Quy dinh ctia Truong vé dao tao dai hoc d6i voi hé chinh quy, hé lién thong;

- Hudng dan Chuan bi dang ky, Thuc hién ding ky hoc, Nop hoc phi, Lap don
rit hoc phan di dang ky, D& nghi trg gitp - thic mic - khiéu nai vé ding ky hoc
va ndp hoc phi;

- Huéng dan nay.

Céc tai lidu trén déu co thé tai tir website Hé thong thong tin sinh vién.

3.1. Cac diém phai ch(y va thuc hién
3.1.1.Chuy chung

Tré lai hoc tap: Sinh vién dang ngimg hoc vi Iy do ca nhan, néu mudn tré lai hoc
6 hoc ky 2:

+ Sinh vién phai ndp don xin trd lai hoc tap dé c6 thé tu dang ky hoc thuan lgi
trong thoi gian dang ky chinh thirc trén mang. T ngay 27/11/2017, khong
giai quyét tré lai hoc d6i véi sinh vién tam ngimg vi Iy do ¢ nhan.

+ Sinh vién phai ndp “Gidy xac nhan tinh trang cong dan” cing véi don xin tro
lai hoc.

Ngirng hoc:

+ Vi ly do ca nhan: Truong chi giai quyét cho ngimg hoc vi 1y do ca nhan néu
sinh vién trinh nop hd so xin ngung hoc trwée tudn thir 5 ciia hoc ky chinh
(d6i véi hoc ky 2 nam hoc 2017-2018 la ngay 27/01/2018) va khong thudc
dién xép hang hoc luc yéu.

+ Vi tai nan, dau 6m, 1am nghia vy phuc vu luc lugng vii trang: Céc hoc phén o
hoc ky ngung hoc néu chua thi s& bi hity, sinh vién dugc hoan hoc phi;

Hoc lai:
+ Hoc phan c6 diém tir 5,5 trd 1én (theo thang 10) thi khéng dugc phép hoc lai.
Riit hoc phin da ding ky va dang hoc:

+ Céc 16p hoc phan mé chinh khéa: Sinh vién thyc hién hiy qua mang & thoi
gian chi dinh ¢ tuan thir 3 cua hoc ky chinh;



+ Sinh vién da dang ky vao cac 16p mo tang cuong thi khong duoc huy;

- Huy két qu{} cua hoc pl}ﬁn tw chon di hoc nhung thira sb t,in chi quy dinh:

+ Dén cudi hoc ky cudi cung ctia khoda hoc, trude khi xét tot nghiép sinh vién co
hoc phén tu chon da hoc hoac dang hoc vuot qua s6 tin chi tu chon yéu cau
ctia chuong trinh thi dugc phép xin hay bét. Khi huy, khong xét lai hoc bong
ctia sinh vién & hoc ky hoc hoc phan xin huy. Truong hop hoc phan xin hiy &
hoc ky cudi, sinh vién khdng duoc xét hoc bong. Sinh vién khéng dugce nhan
lai hoc phi da dong.

- Xét canh bao két qua hoc tap, budc thdi hoc: ‘ ’

Thyc hién theo Quy dinh hién hanh cua Truong (Picu 16. “Canh bao két qua hoc

tap, budc thoi hoc”).

- Thé sinh vién: ) i

Sinh vién phai trinh thé sinh vién khi dén khoa hodc cac bd phan ctia Truong dé

lién hé giai quyét cong viéc hodc khi di thi. Khong dugce dung cac gidy to khac dé thay
thé thé sinh vién. Néu bj mét hodc hong thé, sinh vién phai 1am lai thé ngay va trong
thoi gian chd doi co thé mai, sinh vién duge cip Gidy ching nhan 1a sinh vién dé sir
dung tam thoi.

- Danh gia 16p hoc phan: ) o

Trong moi hoc ky, Nha truong s€ chon mdt so 16p hoc phan dé sinh vién danh gia

va c6 quy dinh thoi han danh gia. Panh gia 16p hoc phan 13 quyén lgi va trach nhiém
ctia sinh vién. Néu khong hoan thanh danh gia 16p hoc phan nao thi chi co thé xem
diém cta 16p hoc phan d6 muodn hon (sau khi Nha trudng da cong bd diém cua tat ca
cac 16p hoc phan trong hoc k).

- Xét cong nh;fm tot nghiép: ) ) ‘
Truong chi xét tot nghiép cho sinh vién trude ngay an dinh dam bao du tat ca cac dicu
kién sau:

+ Tich lily da sé tin chi yéu cau + c6 diém trung binh chung tich liiy tir 2,00 trd
1én + ¢6 3 chimg chi Gido duc qudc phong an ninh, Gido duc thé chat, Anh vin
dat chuan dau ra + khong bi ky luat & mire dinh chi hoc tré 1én;

+ Khong ng hoc phi, khong no 1¢ phi xin cép céc loai gidy x4c nhan, dong Poan
phi dén hét thoi gian hoc (néu 12 Poan vién);

+ Khong no tai liéu muon ctia Trung tdm thong tin - hoc li€u, hoac cua khoa/ b
mon/ chuong trinh, hodc cua giang vién hudng dan D6 an tt nghiép;

+ Hoan thanh nghia vy ca nhan dbi véi 10p, da xac nhan thong tin dé in trén bang
t6t nghiép;

+ Ding nhap website http://daotao.dut.udn.vn/pa dé danh gia khoa hoc.
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3.1.2.Kiém tra dat chuan tiéng Anh

Trong niam hoc 2017-2018, Nha trudng to chirc cac dot kiém tra vao cac ngay
Chu nhat: 10/09/2017, 15/10/2017, 19/11/2017, 07/01/2018, 11/03/2018, 15/04/2018,
03/06/2018.

Két qua kiém tra dung dé danh gia “dat chuan tiéng Anh dau ra” dbi voi sinh
vién tir khéa 2012 tré vé trude, danh gia “dat chuan tiéng Anh sau mdi nim hoc” ddi
v6i sinh vién tir khoa 2013 tré vé sau.

4. Ké hoach nim hoc & Quy dinh ky hi¢u nhém 16p hoc phan

4.1. Ké hoach nim hoc

Dia chi tai file ké hoach nam hoc:
http://daotao.dut.udn.vn/Content/PDF/KeHoachNH/Kehoachl17.pdf

4.2. T6 chirc 16p - Quy dinh ky hi¢u nhém 16p hoc phan:

MB&i hoc ky, cac 16p hoc phan md cho mdi nganh, & mdi khoa s& duoc ghép theo
nhom co ban (mot hoac nhiéu nhom, tuy theo s6 sinh vién cla nganh/ khoa). Tur nam
hoc 2012-2013, m& 16p hoc phan c6 dang nhu sau: HHHHHHH kkkk mm NNA

- HHHHHHH: 1a ma hoc phﬁn; - kkkk 1a ma hoc ky;

- mm la ma khoa, chi dinh 16p nay mé& cho khoa nao;

- NNA la nhém. NN 14 s6 hi¢u nhém co ban. A 1a s6 hiéu nhém con.

Sinh vién hoc dung tién do thiét ké cua chuong trinh dao tao thi chi can dang ky
c4c hoc phan trong nhém co ban. Sinh vién hoc lai, hoc cai thién hoc phan nao s& phai
dang ky cac 16p hoc phan tuong ung & khoa sau, hodc cac 16p hoc phan mo ting
cudng. Sinh vién hoc vuot hoc phan nao sé phai ding ky cac 16p hoc phan tuong Gmg &
khoa trudc. Sinh vién da hoc hét khoang thoi gian thiét ké ctia chuong trinh dao tao
nhung van chua t6t nghiép can phai ding ky hoc chung véi cac khoa sau. Piang ky
trong giai doan dang ky chung toan truong.

Néu dy dinh chon céc 16p hoc phan ma c6 xung dot ké hoach, thoi khoa biéu thi
hé thong s& khong cho sinh vién dang ky.

4.3. Cic 16p hoc phan mé ting cwdng, mé trong ky phu:

Céc 16p hoc phan mé ting cuong, mé trong ky phu cé ky hidu nhém NN tir 90 dén
99 va c6 sb hidu khoa 1a XX hodc XY.

5. Thoi khéa biéu hoc ky 2 nim hoc 2017-2018:
Ngay 21/11/2017 Nha trudng s& cong bd thoi khoa biéu cac 16p md chinh khoa &
hoc ky 2 nam hoc 2017-2018 tai dia chi:
http://daotao.dut.udn.vn/download/TKB-20172018 K2.pdf
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